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VADEMECUM PER LA SCUOLA DELL’INFANZIA. 
a.s. 2024 - 2025 

 

La Scuola dell’Infanzia, benché non obbligatoria, riveste, all’interno del percorso di vita delle bambine e dei 

bambini, sin dall’età di tre anni, un’occasione di sviluppo e di acquisizione della conoscenza del sé e dell’altro, 

in rapporto all’ambiente circostante, per garantire un processo di consapevolezza e di crescita il più possibile 

armonioso e sereno. 

La Scuola dell’Infanzia è una scuola del FARE e dove le BAMBINE e i BAMBINI sono PROTAGONISTI 

ed imparano facendo, sperimentando e soprattutto RELAZIONANDOSI. 

La realtà della nostra scuola dell’infanzia presenta una organizzazione didattico - educativa in sezioni omogenee 

per età e con finalità che rispettano differenti vissuti culturali, come disposto dai Criteri Ministeriali della C.M. 

n° 31 del 18 aprile 2012. 

 

È attenta al rispetto di: 

• UGUAGLIANZA DELLE OPPORTUNITA’ EDUCATIVE 

• MATURAZIONE DELL’IDENTITA’ 

• CONQUISTA DELL’AUTONOMIA 

• SVILUPPO DELLE COMPETENZE 

• PROMOZIONE DEL SENSO DI CITTADINANZA ATTIVA 

 

Pertanto, restituendo alla Scuola dell’Infanzia un ruolo fondamentale per la costruzione del percorso educativo, 

poiché ne getta le basi, si richiamano di seguito alcuni spunti di riflessione e alcune norme che, regolamentando 

proficuamente il rapporto scuola-famiglia, possano agevolare l’attuazione dei processi. 

 

 Orario di funzionamento  

La Scuola dell’Infanzia è aperta per un totale di 40 ore settimanali dal lunedì al venerdì:  

• Con servizio mensa dalle ore 8.00 alle ore 16.00  

• Senza servizio mensa dalle 8.00 alle 13.00  

Eventuali variazioni, saranno comunicate tempestivamente.  

L’orario di ingresso è consentito dalle ore 08.00 alle ore 09.00, mentre l’uscita alle ore 12.00  (senza servizio mensa) 

e dalle 15.00 alle 16.00 (con servizio mensa). Ogni entrata successiva alle ore 9:00 va registrata e firmata dal genitore 

su apposito registro all’ingresso dei plessi. 

Per particolari necessità è prevista un’uscita intermedia (con servizio mensa) dalle ore 13:30 alle 14:00. 
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Proprio per  la sua valenza formativa e tenuto conto dei ritmi di apprendimento e delle routine dei bambini si 

raccomanda il massimo rispetto dei suddetti orari. 

Eventuali anticipi o ritardi ripetuti e motivati devono essere autorizzati dal Dirigente Scolastico. 

I genitori dei bambini che dovessero arrivare saltuariamente oltre l’orario indicato (o uscire prima) devono 

compilare il registro all’ingresso del plesso.  

Il rispetto dell’orario di entrata ed uscita è il primo indice di riconoscimento del valore dell’istituzione 

scuola. L’adulto, che con l’esempio trasmette questo valore al bambino, ha già assolto ad un 

fondamentale e basilare compito educativo. 

 

In entrata, gli alunni di 3 - 4 anni saranno affidati al collaboratore scolastico che li accompagnerà nella propria 

sezione. I bambini dell’ultimo anno, che già conoscono l’ambiente, potranno recarsi nelle loro aule da soli, questo 

anche per sviluppare il proprio senso di autonomia. All’uscita, il collaboratore affiderà tutti i bambini 

esclusivamente ai genitori o a persone da loro delegate per iscritto, utilizzando i moduli messi a disposizione 

dall’Istituto. La delega ha valore per tutto il presente anno scolastico e va rinnovata l’anno successivo. 

 

All’inizio dell’anno scolastico i genitori informeranno l’istituzione scolastica su chi contattare in caso l’alunno/a 

non si senta bene a scuola, compilando l’apposito modulo in cui verranno indicati: nomi, cognomi, telefoni fissi e 

cellulari, luoghi di lavoro, ogni ulteriore informazione utile a rendere celere il contatto. 

 

Piano di entrata e uscita degli alunni 

valido per tutti i plessi 

Lunedì   

Martedì  

Mercoledì  

Giovedì  

Venerdì  

Ingresso  Dalle ore 8:00 alle ore 9:00  

Uscita senza servizio mensa    Alle ore 12:00   

Uscita intermedia con servizio 

mensa  

Dalle ore 13.30 alle ore 14:00  

Uscita con servizio mensa  Dalle ore 15.00 alle ore 16.00  

  

Si ricorda che i genitori che non intendono avvalersi del servizio mensa (i cui figli, per tanto, non mangiano a 

scuola) sono tenuti a prendere il bambino alle ore 12:00 .  

  

INGRESSO/USCITA dei vari plessi della Scuola dell’Infanzia 

ARADEO                        -     Via SERENI  

- VIA DI SALVO  

- Via VOLTA  

       NEVIANO                      -     Via BARI                  

Accoglienza e inserimento bambini di 3 anni  

• I bambini di 3 anni frequenteranno divisi in due gruppi per un tempo limitato finalizzato ad un inserimento 

graduale secondo il seguente calendario:   

GIORNO ORARIO DI 

FREQUENZA 

BAMBINI 

12.09.2024 9:30 – 10:30 Gruppo 1 con genitori 

11:00 – 12:00 Gruppo 2 con genitori 

13.09.2024 9:00 – 10:00 Gruppo 2 con genitori 

10:30 – 11:30 Gruppo 1 con i genitori 

14.09.2024 9:00 – 10:00 

10:30 – 11:30 

Gruppo 1 senza genitori 

Gruppo 2 senza genitori 

16.09.2024 9:00 – 10:00 

10:30 – 11:30 

Gruppo 2 senza genitori 

Gruppo 1 senza genitori 



17.09.2024 9:00 – 11:00 Tutti i bambini insieme senza genitori 

18.09.2024 9:00 – 12:00 Tutti i bambini insieme senza genitori 

Dal 19.09.2024 8:00 – 13:00 Avvio orario a regime fino all’inizio della mensa 

  

 

Accoglienza e inserimento bambini in classi miste 

Lì dove le classi siano formate in maniera non omogenea: 

• I bambini di 3 anni che saranno inseriti nelle classi miste e divisi per gruppi osserveranno l’orario e le 

modalità organizzative su indicate. 

• Dal 12 al 14 settembre tutti i bambini di 4 e 5 anni frequenteranno dalle 8:00 alle 12:00. 

• Da lunedì 16 settembre tutti i bambini di quattro e cinque anni frequenteranno dalle 8:00 alle 13:00 fino 

all’avvio del servizio di refezione scolastica. 

 

L’accoglienza dei primi giorni di scuola, lì dove è prevista la presenza dei genitori, sarà svolta 

preferibilmente all’aperto. È fatto divieto ai genitori di accedere all’interno dei locali scolastici. 

 

Accesso/ sosta nei locali scolastici 

• In orario scolastico è vietato l’accesso ai locali a tutti i soggetti che non appartengono al personale scolastico 

di codesto Istituto. 

• È consentito l’accesso a soggetti esterni solo se formalmente autorizzati dal Dirigente Scolastico o 

convocati dal personale scolastico e comunque previa compilazione dell’apposito registro visitatori. 

• Nei momenti di entrata ed uscita dei bambini non è consentito, per motivi di sicurezza, sostare negli 

ambienti esterni delle strutture scolastiche; gli spazi devono essere lasciati liberi per la piena disponibilità 

delle attività didattiche. 

• È fatto divieto ai genitori di accedere, per qualsiasi motivo se non autorizzato. 

  

Uscita degli alunni 

• Nella fase di uscita i bambini saranno accompagnati dal collaboratore scolastico fino alla porta di ingresso 

e il genitore attenderà fuori dalla stessa.  

• Secondo le normative per la protezione dei minori, il bambino sarà affidato solo ai genitori o a persona 

maggiorenne, purché delegata dal genitore per iscritto, compilando l’apposito modulo presente a scuola.  

 

Assenze  
In virtù di quanto previsto dall’art. 28 della legge regionale n° 35 del 30 Dicembre 2020, recante “Disposizioni 

sulla semplificazione delle certificazioni sanitarie in materia di tutela della salute in ambito scolastico” non persiste 

più l’obbligo di presentazione dei certificati medici per assenza scolastica di durata superiore ai 5 giorni.  

La scuola sconsiglia, per motivi di opportunità, la frequenza in caso di precarie condizioni di salute (raffreddore, 

gastroenterite, tosse ecc.), nonché evidenti esiti di trauma (arto ingessato, punti di sutura ecc.), fatte salve eventuali 

certificazioni mediche che ne consentano la frequenza ed altre deroghe stabilite previo accordo con il Dirigente 

Scolastico, che applicherà la normativa vigente in materia. 

In caso di vaccinazione, si raccomanda di osservare quanto prescritto dal pediatra di libera scelta o suggerito dal 

senso di responsabilità della singola famiglia, tenuto conto delle peculiarità della bambina/o e del suo stato di 

salute. 

Sarebbe opportuno comunicare alle docenti di sezione eventuali assenze prolungate delle bambine e dei bambini 

per motivi di famiglia. 

Le assenze per malattia o altro motivo dovranno essere giustificate mediante l’utilizzo del R.E. 

 

Precisazioni su aspetti sanitari: 

Al personale scolastico è vietata la somministrazione di farmaci agli alunni (tranne quelli salvavita e comunque 

previa informazione da rendere al Dirigente Scolastico); i genitori o altri adulti designati dalle famiglie saranno 

autorizzati in applicazione delle procedure dettate dalla normativa vigente in materia. 



In caso di intolleranze alimentari ed allergie, i genitori sono tenuti a dare tempestiva comunicazione al 

Dirigente Scolastico e alle docenti di sezione. Qualora dovesse rendersi necessaria la sostituzione degli alimenti, 

è necessario presentare formale richiesta allegando relativa certificazione medica all’ufficio comunale di 

competenza, per quanto di competenza. 

Al fine di ridurre eventuali problematiche di carattere sanitario, nella diffusione di infezioni e simili, si 

raccomanda di osservare il rispetto delle principali norme igieniche: pulizia della persona, cura degli 

indumenti…  

 

Organizzazione della scuola e norme di carattere generale 

• Dal momento che i docenti non possono accompagnare in bagno i bambini, né eventualmente cambiarli, 

la scuola, in quanto ambiente inclusivo, accoglie tutti i minori in età, ma nel caso di bambini non ancora 

autonomi nell’uso dei servizi igienici, gli stessi saranno supportati dai genitori o da adulti da essi designati 

in maniera formale, quando si renderà necessario e su indicazione delle docenti di sezione, che 

provvederanno a contattarli tempestivamente. 

• Non è consentito, in occasione di compleanni o altre feste, portare cibi o bevande preparate artigianalmente 

in casa. È invece consentito portare cibi industriali ESCLUSIVAMENTE confezionati in 

MONOPORZIONE, in modo che possa esserne tracciata la provenienza, con l’indicazione degli 

ingredienti, per poter gestire al meglio eventuali intolleranze alimentari e/o allergie. 

• All’inizio del percorso scolastico ai genitori sarà chiesto di compilare un’autorizzazione scritta per le 

eventuali uscite sul territorio, valida per tutto l’anno.   

• All’inizio della frequenza, ai genitori sarà chiesto di firmare una liberatoria, valida per tutti gli anni di 

permanenza nella Scuola dell’Infanzia, per l’effettuazione di fotografie e/o riprese audiovisive agli alunni 

per attività didattiche.  

• Ai genitori sarà chiesto di firmare, inoltre, l’informativa sulla Privacy (DLgs 196/2003), relativa al 

trattamento dei dati personali.  

• Si pregano i signori genitori di comunicare con sollecitudine eventuali cambi di indirizzo e/o numeri 

telefonici. 

• La scuola non è responsabile della custodia di oggetti personali della bambina e del bambino. 

• Si ricorda che è vietato effettuare e/o divulgare foto o video-riprese se non espressamente autorizzati. 

 

Abbigliamento  

Il nostro Istituto svolge una continua opera di innovazione e modernizzazione sia nella prassi didattica 

quotidiana sia negli aspetti organizzativo – gestionali.  

Il Collegio dei Docenti e il Consiglio di Istituto hanno stabilito la sostituzione del classico grembiule scolastico 

con un abbigliamento più comodo per gli studenti. 

Nello specifico per la Scuola dell’Infanzia: 

➢ Abbigliamento estivo: pantaloncino/ leggins blu e maglietta a mezza manica bianca con o senza logo 

della scuola. 

➢ Abbigliamento invernale: pantalone di tuta nero, felpa colore amaranto con logo stampato della scuola. 

Sotto la felpa è possibile indossare una maglietta bianca con o senza logo della scuola. 

 

                                                                 Igiene e cura del corpo 

L’ambiente in comunità, come e più di quello domestico, richiede elevati livelli di igiene personale. 

La cura di sé riguarda tutti i gesti di vita quotidiana: andare in bagno, lavarsi le mani, riordinare la sezione, avere 

attenzione alla propria persona.  

L’adulto accompagna il bambino in queste piccole grandi conquiste quotidiane con fiducia e pazienza, senza 

mai sostituirsi o affrettare i tempi di consolidamento di queste pratiche. Per tanto: 

➢ Si raccomanda di osservare le principali regole di igiene: pulizia della persona, dei vestiti (che andrebbero 

cambiati quotidianamente).  

➢ Al fine di evitare casi di pediculosi (pidocchi) i genitori sono tenuti al controllo frequente e scrupoloso dei 

capelli dei propri figli, mantenendo la massima igiene. 



 

Rapporti e comunicazioni scuola-famiglia  

Durante l’anno scolastico si svolgeranno 2 colloqui con le famiglie (novembre-marzo) durante i quali si potranno 

discutere problematiche individuali.  Ad ogni modo, le docenti di sezione sono a disposizione, previo 

appuntamento, per colloqui con le famiglie, in altri momenti dell’anno scolastico, qualora se ne ravveda la necessità 

(da parte della scuola o dei genitori).  

Saranno valutate eventuali proposte/richieste dei genitori, qualora ritenute utili per favorire l’ottimizzazione 

dell’offerta formativa, in uno spirito di reciproca collaborazione e sinergia educativa. 

Le famiglie verranno informate tramite il RE (Registro elettronico) sulle iniziative proposte dalla scuola.  

Per poter essere contattati in caso di emergenza, ogni genitore deve consegnare alla scuola il recapito telefonico 

della propria abitazione, del luogo di lavoro e di un telefono cellulare, in modo che possa essere sempre 

raggiungibile.  

Sono previsti incontri con le famiglie, in forma di assemblee generali e colloqui individuali, che avvengono al di 

fuori dell’orario scolastico. Le assemblee di sezione sono l’occasione di confronto e verifica dell’esperienza 

educativa che bambine e bambini stanno affrontando in un primo ambiente strutturato e diverso da quello 

familiare. Esse rappresentano un’irrinunciabile occasione di scambio e arricchimento reciproco scuola – famiglia.    

Durante tali riunioni i genitori sono informati sull’andamento generale dei propri figli e sullo svolgimento delle 

attività scolastiche; pertanto sono vivamente invitati a partecipare e, per permetterne uno svolgimento regolare e 

proficuo, pur comprendendo le difficoltà che ciò comporta per alcune famiglie, sono tenuti a recarsi a scuola da 

soli, lasciando a casa i bambini.  

 

Merenda e mensa  

Fino all’avvio della mensa, i bambini consumeranno insieme ogni giorno la merenda. A riguardo, è consentito 

portare il necessario per il momento della merenda, purché l’alimento, la bevanda e il contenitore siano sempre 

facilmente identificabili come appartenenti al singolo bambino (contrassegnando ogni contenitore). 

All’interno dello zainetto i bambini dovranno avere un bicchiere, un bavaglino e una tovaglietta di stoffa. L’acqua 

verrà distribuita dalle docenti ogni qualvolta i bambini la richiederanno. 

 

Con l’avvio del servizio mensa, per permettere ai piccoli di gustare tutto il pasto, non si effettuerà più la merenda 

a scuola. Per tanto è bene abituare i bambini a svolgere una sana e completa colazione prima di venire a 

scuola.  

 

Chi usufruisce del servizio mensa, può avere un menù particolare nel rispetto delle scelte religiose, etniche e 

culturali delle famiglie o in caso di intolleranze alimentari presentando un certificato medico all’ufficio competente 

di gestione mensa scolastica del Comune di residenza che informerà la scuola in merito all’adozione di menù 

particolari. È opportuno che i genitori ne diano preventiva comunicazione scritta anche al personale docente. 

 

Sono vietati: gomme da masticare, patatine, bevande gassate, contenitori in vetro ed ovetti di cioccolata, in quanto 

pericolosi sia per l’involucro, sia per i piccoli oggetti facilmente ingeribili ivi contenuti.  

 

Infortuni e malesseri 

Nel caso di malori gravi o infortuni e se ritenuto necessario dal personale responsabile, oltre ad avvertire 

tempestivamente i genitori, si provvederà ad attivare il 118. 

 

Al fine di realizzare i principi condivisi nell’azione educativa e didattica quotidiana, genitori, docenti e 

personale scolastico tutto sono chiamati al rispetto di quanto disposto. È indispensabile la 

collaborazione tra scuola e famiglia, in un reciproco rapporto di fiducia e di riconoscimento di ruoli; 

come è anche importante aiutare i bambini ad interiorizzare il valore delle regole comuni quale 

strumento di benessere. 

  

  


